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Course Title:  - पाठयक्रम कायाालयी ह िंदी / हिशेषताए और स्वरूप के आलेखन   

No. of Credits – 02              COURSE CODE-HNVS101 

Type of Vertical: Vocational Skill Courses (VSC) connected to Major  
 

 

Learning Outcomes Based on BLOOM’s Taxonomy: 
 

After completing the course, the learner will be able to… 

Course 

Learning 

Outcome No. 

Blooms 

Taxonomy 
Course Learning Outcome 

CLO-01 Remember 

इस सत्र मे कौशल्य की दृहि अध्ययन क्रम के अिंतर्ात हिहिन्न 

कायाालयोिं में उपयोर् में आने िाले आलेखन, हिप्पण ,प्रारूपण और 

पल्लिन आहद रचना शैहलयोिं को बचे्च अिर्त करें । 

CLO-02 Understand 

स्नातक हिहिध रचना शैली के ऊपर हिहशि अध्ययन करके हदए 

र्ए हकसी िी हिषय पर इन रचना शैहलयोिं का उपयोर् करके 

लेखन करें । 

CLO-03 Apply 

स्नातक आलेखन- प्रारूपण- हिप्पन- सिंके्षपण -पल्लिन आहद की 

रचना शैहलयोिं में क्या िेद  ै इन सारे िेदोिं के अिंतर्ात मूल्यािंकन या 

समीक्षा करें । 

CLO-04 Analyze 

स्नातक इन सारी पत्रोिं के प्रारुप को समझ ले और हिहिध प्रारूप के 

ऊपर खुद हिहिध पत्र लेखन या कुछ नया  म कैसे कर सकते  ैं 

इसके बारे में हिचार करें । 

CLO-05 Evaluate 

स्नातक आलेखन प्रारूपण हिफन सिंके्षपण पल्लिन आहद की रचना 

शैहलयोिं में क्या िेद  ै इन सारे िेदोिं के अिंतर्ात मूल्यािंकन या 

समीक्षा  करें । हिहिध पत्र लेखन या कुछ नया  म कैसे कर सकते 

 ैं इसके बारे में हिचार करेऔरअिंनुशीलनकरें। 
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COURSE CONTENT 

Module 

No. 
Content Credits 

No. of 

Lectures 

1 इकाई -2 

कायाालयी ह िंदी /आलेखन के स्वरूप और हिशेषताए  

कायाालयी ह िंदी /आलेखन के स्वरूप और हिशेषताए  

कायाालयी ह िंदी प्रारूपण (Drafting) का अर्ा एििं हिशेषताएl   

01 15 

2 इकाई -2 

कायाालयी ह िंदी/हिप्पण लेखन ( Noting) का अर्ा 

एििं हिशेषताएl          

कायाालयी ह िंदी/सिंके्षपण(Summari) का अर्ा एििं हिशेषताएl         

कायाालयी ह िंदीपल्लिन(Expansion)का अर्ा एििं हिशेषताए 

01 15 

 Total  02 30 
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Required Previous Knowledge 

 

ह िंदी िाषा का सामान्य ज्ञान िाषा सिासाधारण शब्द-ध्वहनया,िाक्य-रचना-प्रमुख साह त्याकर-

लेखक-कहि,साह त्य-हिधा तर्ा व्याि ाररक ह िंदी आहद बातोिं की जानकारी I 

Methods of Assessment: 

Vocational skill Courses, Skill Enhancement Courses and the courses having 

laboratory sessions shall be assessed at the end of each semester. 

 

सदंर्भ गं्रथ-सूचि— 

• आधुहनक जनसिंचार और ह िंदी –  ररमो न, तक्षहशला प्रकाशन, हदल्ली. 

• पत्रकररता से मीहिया तक – मनोज कुमार, िैिि प्रकाशन, रायपुर. 

• जनसिंचार पररदृश्य – िॉ. नीलम राठी, रजनी राठी, उत्कषा प्रकाशन, हदल्ली. 

• जनसिंचार और ह िंदी पत्रकररता – िॉ. अजुान हतिारी, िाणी प्रकाशन, हदल्ली. 

• प्रयोजनमूलक ह िंदी – िॉ. हिनोद र्ोदरे, िाणी प्रकाशन, हदल्ली. 

• सिंचार िाषा ह िंदी – िॉ. सूयाप्रसाद दीहक्षत, राजकमल प्रकाशन, नई हदल्ली. 

• समकालीन साह त्य और िूमिंिलीकरण – सिं. िॉ. अहनल हसिं , नू्यमैन. 

 


